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IS DE RECRUTEMENT STAGIAIRE PROFESSIONNE

g;

L’Institut pour la Recherche, le Développement Socio-économique et la Communication
(IRESCO) est une organisation apolitique et a but non lucratif dont la mission est de contribuer
a Pamélioration de la qualité de vie des populations Africaines & travers la promotion et
’implémentation d’initiatives de développement viables, fondées sur les évidences de la
recherche. Pour accomplir efficacement sa mission, IRESCO s’appuie sur du personnel
qualifié, recruté & travers un processus de sélection hautement compétitif et équitable. En vue
de répondre a I’évolution actuelle de son activité, IRESCO recherche un stagiaire volontaire en
comptabilité.

Lieu d’affection : Bureau siége de IRESCO sis & Mendong-Yaoundé

Type de contrat : Stage Professionnel volontaire (Non rémunéré)

Fonction : Relevant administrativement du Responsable Administratif et Financier, apporte un
appui dans ses principales missions.

Principales tAches et responsabilités :

Assister le Responsable Administratif et Financier a :

e  Régler charges sociales auprés des organismes agréé ;

e  Exécuter des paiements des différents prestataires ;

e  Procéder a la vérification de toutes factures et/ou autres justificatifs selon les
procédures avant la préparation des paiements ;

e  Participer aux missions d’inventaire des stocks et des immobilisations.

e  Participer a I’élaboration des budgets des activités

e  Préparer les demandes d’avance et les demandes de paiement ;

o  Gérer la trésorerie et préparer ’état de rapprochement bancaire et I’arrété de

caisse ;

e  Elaborer les rapports financiers périodiques.

o Vérifier, numéroter, classer et enregistrer les piéces comptables ;

e  Préparer les états comptables en vue du contréle et de la rédaction des états
financiers annuels.

o Exécuter toutes autres tiches et responsabilités requises par le Responsable
Recherche et Suivi-Evaluation dans le cadre du service.

QUALIFICATIONS ET EXPERIENCES REQUISES

Le profil suivant est attendu des candidats au poste concerné:

avoir une licence en Comptabilité, fiscalité, finance ;
Maitriser au moins un logiciel comptable....
Maitriser ’usage de Microsoft Word, Excel,

Etre bilingue (frangais/anglais) serai un atout
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Candidature :

Le dossier de candidature se composera des pi¢ces suivantes :
I- CV du candidat;
2- Lettre de motivation du candidat ;
3- Copie du diplome le plus élevé ;
4- Copie de la carte nationale d’identité ;
5- Copie des différentes attestations d’emploi ou de formations pertinents.

Les candidat(e)s intéressé(e)s sont prié(e)s de soumettre leurs candidatures a Monsieur le
Coordinateur de IRESCO, au plus tard le 20 Juin 2025 a 16h30, en mentionnant I’intitulé du
poste dans 1’objet de leur courrier.

Adresse de candidature : par mail (irescopportunity@yahoo.com) ou dépot au bureau siége
de IRESCO, sis & Yaoundé, quartier Mendong, immeuble situé sur ’avenue du Lvcée,
aprés la Brigade de Gendarmerie.
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